
独立行政法人国立文化財機構 

皇居三の丸尚蔵館（アソシエイトフェロー（広報・ウェブサイト運営担当））の公募について 

 

皇居三の丸尚蔵館  

令 和 ８ 年 1 0月 1 6日 

  

このたび当館では，職員（アソシエイトフェロー）を公募することになりました。 

応募を希望する方は，写真を貼付した別紙履歴書ほか必要書類を送付してください。 

 

１．職種 皇居三の丸尚蔵館アソシエイトフェロー 

２．勤務地 皇居三の丸尚蔵館 

住所：東京都千代田区千代田１－８ 

３．配属先 皇居三の丸尚蔵館総務課広報係 

４．採用予定人数 １名 

５．雇用期間 令和９年１月１日～令和１１年１２月３１日（３年間）※採用日については相談可 

（試用期間：採用日より３カ月 給与・勤務時間等の変更なし） 

＊契約更新については、契約期間満了時の業務量、本人の勤務成績、従事する業務の進捗及

び予算状況により判断します。 

＊詳細は「独立行政法人国立文化財機構アソシエイトフェローの就業に関する規則」等によりま

す。（当機構ウェブサイトにてご覧になれます。 

URL： https://www.nich.go.jp/） 

６．分野 広報担当（ウェブサイト等の運営を含む） 

７．職務内容 博物館の広報担当として，主にWEBによる情報発信業務（WEBサイト編集・制作・掲載・運営・企

画立案等）。また，プレス対応（マスコミ媒体・WEB 媒体等からの問い合わせ対応，取材・撮影の

立会い），広報出版物等の企画、校正，SNS の運用，その他広報業務全般。そのほか，事務等の

対応の補助を行う。 

８．勤務様態 

 

①勤 務 日 月～金  

②休 日 土曜日・日曜日，国民の祝日，年末年始（12月29日～1月3日） 

③勤務時間  始業9:00～終業17:00（1日7時間） 

休憩時間 60分（12:00～13:00） 

④休 暇 等 年次有給休暇有 

⑤その他休暇 夏季休暇・忌引等（有給） 

⑥勤 務 地 独立行政法人国立文化財機構皇居三の丸尚蔵館 

（東京都千代田区千代田１－８ 皇居東御苑内） 

＊超過勤務，休日勤務等の可能性もあります。 

＊詳細は「独立行政法人国立文化財機構アソシエイトフェローの就業に関する規則」等により

ます。（独立行政法人国立文化財機構ウェブサイトにてご覧いただけます。  

ＵＲＬ：https://www.nich.go.jp/） 

９．給与等 ①年俸 （※②を含まない額です。） 3,960,000円 

年俸の12分の1の額を，毎月17日に支給します。 

②その他手当等（該当時に支給される手当） 

  通勤手当（月55，000円上限），超過勤務手当等 

③保険等 雇用保険，健康保険（文部科学省共済組合短期給付）・厚生年金、労災保険加入 

＊退職手当の支給はありません。 

＊詳細は「独立行政法人国立文化財機構アソシエイトフェローの就業に関する規則」等により

ます。（独立行政法人国立文化財機構ウェブサイトにてご覧いただけます。 

ＵＲＬ：httpｓ://www.nich.go.jp/） 

10．応募資格 応募資格は以下のとおりです。 

① 大学卒業以上またはそれと同等と認められる学歴を有すること。 

② 博物館・美術館あるいは企業等において，ウェブ媒体の制作・進行・運用の業務経験を有する

こと。 



③ HTML,CSSなど知識を有し，Microsoft Windows上でAdobe系，Office等ソフトの基本操

作を行えること。また，スキルを向上しようとする意欲を持つ者。 

④ 博物館の使命を理解し，WEBでそれを発信する意欲を持つ者。 

⑤ 協調性を持ち周囲とコミュニケーションを図り，円滑に業務を遂行できること。 

⑥ 日本または西洋の美術史，歴史等に深い関心を持つ者。 

11．選考方法 

①第１次選考 書類選考を行います。 
②第２次選考 第１次選考合格者に対して，以下の試験を実施します。 
  令和８年１１月２４日（火）を予定しています。 
・筆記試験 専門試験（小論文） 

・面接試験 

＊第２次選考の日時及び場所等の詳細については，第１次選考合格通知時に別途連絡しま

す。  

12．採用予定者の

決定及び発表 

第１次選考及び第２次選考の結果を総合的に判断し，採用予定者を決定します。 
＜選考結果の通知について＞ 
第１次（書類）選考結果：令和８年１１月１６日（月）までに，第１次選考合格者にのみ通知します。（履

歴書記載の電話番号に下記担当よりご連絡いたします。） 
第２次選考結果：令和８年１１月末日までに，第２次選考受験者全員に文書もしくは電子メール

で通知します。 

13．提出書類 以下の書類等をご提出ください。なお，書類はPDFファイルにて提出してください。 

①履歴書（様式１ PC作成可，写真貼付） 

②職務経歴書（様式２ PC作成可）  

  勤務先名，期間，担当業務，役割等を記載すること。 

業務に関連する資格がある場合には，資格証明書の写しを添付すること。 

③作文（様式自由 800字程度 PC作成可） 

課題名「志望動機と皇居三の丸尚蔵館での勤務における抱負」 

④卒業（修了）証明書，もしくは卒業（修了）証書のコピーしたもの 

（大学学部以上の全て。外国語による場合は日本語訳を添付すること。） 

＊ご記入・ご提出いただきました個人情報は，当公募の管理・審査以外の目的に使用いたし

ません。（当法人の保有個人情報等管理規程に基づき厳正に管理いたします。） 

14．応募方法等 ①応募締切  令和８年１１月９日（月）午後５時必着 

＊当選考案内は皇居三の丸尚蔵館ウェブサイトからダウンロードが出来ます。 

（URL：https://shozokan.nich.go.jp/jobs/） 

＊応募方法 

   提出書類の PDFファイルを「saiyo_shozokan〔at〕nich.go.jp」まで送付してください。 

   メールのタイトルは「【氏名】アソシエイトフェロー（広報担当）応募」としてください。 

   （メールアドレスの〔at〕は＠に置き換えてください。） 

   （タイトルの【氏名】の部分は，ご自身のお名前に置き換えてください。） 

 

②提出先・問合せ先    

独立行政法人国立文化財機構皇居三の丸尚蔵館 総務課総務係 

TEL ０３（６２６８）０３０７ 

15．募集者名称 独立行政法人国立文化財機構 皇居三の丸尚蔵館 

16．その他 ①受動喫煙防止措置 原則敷地内禁煙 

②ハラスメント防止について  

当機構では、就職活動上のハラスメントを防止するため、必要な措置を講じています。詳細は

機構ウェブサイトをご確認ください。 

（URL： https://www.nich.go.jp/） 

 


